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0. MS Office365 보내고 받는 서버정보 
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Office2013 또는 Office2016에 포함되어 있는 ‘Outlook’을 실행합니다. 

1. ‘다음’ 선택 

2. ‘다음’ 선택 

3. 사용자 이름 입력 

- 전자메일주소에 본인 메일 

주소 입력  

- 본인 패스워드 입력 후  

‘다음’선택 

4. 팝업창에서 입력한 PWD 

다시한번 입력 

‘내 자격증명기억‘ 체크 후 

‘확인 선택 

 

※ 전자메일 주소 입력 시  

서울 캠퍼스 사용자는  

본인메일ID@konkuk.ac.kr 

글로컬 캠퍼스 사용자는 

본인메일ID@kku.ac.kr 

을 입력합니다. 

 

 

 

1. OUTLOOK 설정방법(최초등록) 
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5. ‘마침’ 선택 

6. OUTLOOK 실행 후 

나타나는 팝업창에 다시 

한번 PWD 입력 후 

    완료 

 

 

1. OUTLOOK 설정방법(최초등록) 
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Office2013 또는 Office2016에 포함되어 있는 ‘Outlook’을 실행합니다. 
Outlook 으로 다른 메일 서비스를 사용하는 환경에서 계정을 추가합니다. 

1. ‘파일’ 선택 

2. ‘계정추가’ 선택 

3. 사용자 이름 입력 

- 전자메일주소에 본인 메일 

주소 입력  

- 본인 패스워드 입력 후  

‘다음’선택 

4. 팝업창에서 입력한 PWD 

다시한번 입력 

‘내 자격증명기억‘ 체크 후 

‘확인 선택 

 

※ 전자메일 주소 입력 시  

서울 캠퍼스 사용자는  

본인메일ID@konkuk.ac.kr 

글로컬 캠퍼스 사용자는 

본인메일ID@kku.ac.kr 

을 입력합니다. 

 

 

 

2. OUTLOOK 설정방법(계정추가) 
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Office2013 또는 Office2016에 포함되어 있는 ‘Outlook’을 실행합니다. 
Outlook 으로 다른 메일 서비스를 사용하는 환경에서 계정을 추가합니다. 

3. 사용자 이름 입력 

- 전자메일주소에 본인 메일 

주소 입력  

- 본인 패스워드 입력 후  

‘다음’선택 

4. ‘마침’ 선택 

 

※ 전자메일 주소 입력 시  

서울 캠퍼스 사용자는  

본인메일ID@konkuk.ac.kr 

글로컬 캠퍼스 사용자는 

본인메일ID@kku.ac.kr 

을 입력합니다. 
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2. OUTLOOK 설정방법(계정추가) 
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폰의 ‘이메일’을 선택합니다. 
안드로이드폰의 경우 기종에 따라 설정부분이 조금 씩 다를 수 있습니다. 

1. ‘이메일’ 선택 

2. ‘새계정추가’ 선택 

3. 이메일에 본인 메일주소 및 

패스워드 입력 후 

‘수동설정＇선택 

4. ‘Microsoft Exchange 

ActiveSync’ 선택 

5. ‘도메인\사용자이름’ 에 

메일주소 재입력 

6. ‘Exchange서버’ 정보에  

m.outlook.com 입력 

7. ‘원격보안설정에서 

‘확인＇선택 

8. ‘실행’ 
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3. 스마트폰 설정방법(안드로이드) 
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아이폰의 ‘설정＇메뉴로 이동합니다. 

1. 설정 선택 

2. Mail 선택 

3. 계정추가 선택 

4. Exchange 선택 

5. 이메일에 본인 ‘메일주소’ 

입력 및 패스워드 입력 

6. ‘계속’ 선택 

7. ‘다음’ 선택 

 

 

3. 스마트폰 설정방법(아이폰) 
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Gmail로 로그인합니다 

1. ‘계정 및 가져오기’ 선택 후 

메일 및 주소록가져오기 

2. POP3설정 할 본인 학교 

메일 주소 입력 

 

 

 

ㅇㅇㅇㅇㄴㄴㄴ 

4. Gmail 설정방법(가져오기) 
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Gmail로 로그인합니다 
안드로이드폰의 경우 기종에 따라 설정부분이 조금 씩 다를 수 있습니다. 

3. 계정 패스워드 및 사용자 

이름 (메일 주소) , 

Office365의 POP3 

서버(outlook.office365.co

m) 주소를 입력하고 

계속을 클릭 

4. ‘가져오기 옵션 설정 후 

‘가져오기 시작’ 
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4. Gmail 설정방법(가져오기) 


